
					
Lettre d’embauche

« LOGO »

Nom de l’entreprise

Date


Nom complet du candidat
Adresse complète 




Madame, Monsieur

Nous avons le plaisir de confirmer votre offre d’emploi chez nom de l’entreprise, à titre de titre du poste, relevant de nom du superviseur, titre du superviseur.


· La description de vos principales tâches se trouvent en annexe de ce documents (y mettre la description du poste en annexe) ou (décrire en quelques mots, les tâches qui seront assignées au futur employé).

· Votre date d’embauche sera le date et année;

· À titre indicatif, votre journée normale de travail sera d’heure entrée et de sortie ou nombre d’heure par jour, journée de la semaine du lundi au vendredi; Exemple : 8h30 – 16h30, du lundi au vendredi.

· Une période de repas de 30 minutes non rémunérée sera allouée à l’intérieur de votre journée de travail;

· Votre salaire (horaire/hebdomadaire/mensuel) sera de montant$ l’heure et sera ensuite révisé conformément aux politiques de l’entreprise;

OUTIL 10_ Contrat d’embauche
· Vous deviendrez admissible au régime d’avantages sociaux à compter du date 20XX.  L’adhésion au régime de retraite collectif sera effective à compter de date 20XX; FACULTATIF.

· Vos congés annuels seront de 10 jours de vacances à compter du 1er mai 20XX, et de nombre de semaines supplémentaire s’il y a lieu semaines de vacances à compter du 1er mai 20XX.  L’admissibilité aux vacances évoluera par la suite conformément à la politique de la compagnie;

· Ce poste implique une période de probation de trois (3) mois; 



Au plaisir de vous accueillir parmi nous le date 20XX à heure.  Nous vous fournirons toute l’information relative à votre processus d’intégration et vous donnerons les outils nécessaires à votre travail.  
[bookmark: _GoBack]
Madame, Monsieur nom du superviseur, sera là pour vous accueillir.



Veuillez nous signifier votre acceptation de la présente offre d’emploi en nous retournant une copie de cette lettre signée et datée.





signature
Nom du directeur
Titre 


J’accepte l’offre d’emploi	 :            _________________________
					     Nom du futur employé

					  Ce___jour de ___20XX



Cc : Paie


